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TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE SUMINISTRO. Modalidad de Minima cuantia:
Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo 94 de la ley 1474 de julio 12 de
2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015.
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE GOBIERNO

TIPO DE DOCUMENTO: ESTUDIOS DEL SECTOR

FECHA: JUNIO DE 2026

CODIGO BPIN: 202600000005191

OBJETO: SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS TECNOLOGICOS, REQUERIDOS PARA
GARANTIZAR LA CONTINUIDAD Y EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS POR LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN
EL MUNICIPIO DE BUSBANZA

MODALIDAD DE CONTRATACION: INVITACION PUBLICA DE MINIMA CUANTIA
No. MB-MC-019-2026

INTRODUCCION

A continuacion, se presentara el estudio del sector econémico por parte de la entidad conforme
con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, para adelantar el
proceso de contratacion de minima cuantia y la consecuente aceptacion de la oferta.

El Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece:

“Deber de analisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa
de planeacién el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contrataciéon desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
analisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos
del Proceso.”

Las Entidades Estatales deben entender claramente cual es su necesidad y como pueden
satisfacerla, por lo cual, deben conocer y entender como y con quién pueden establecer la
relacién para adquirirlo. Para el efecto es necesario conocer el contexto en el cual los posibles
proveedores desarrollan su actividad e identificar claramente el bien o servicio que se requiere,
de esta manera se disefara el Proceso de Contratacién con la informacién pertinente para
alcanzar los objetivos con eficacia, eficiencia, economia, promocién y manejo del Riesgo.

La necesidad que pretende satisfacer la Entidad consiste en el suministro de equipo de
cdmputo y la prestacién de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos
tecnolégicos utilizados por la Registraduria Nacional del Estado Civil en el municipio de
Busbanza, con el proposito de garantizar la continuidad de las actividades administrativas y
misionales que desarrolla dicha entidad en el territorio.

El proceso contractual tiene como finalidad fortalecer la infraestructura tecnoldgica disponible y
asegurar el adecuado funcionamiento de los equipos de computo, permitiendo una correcta
prestacién de los servicios a cargo de la Registraduria Nacional del Estado Civil, asi como la
atencion eficiente de los usuarios y el cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales.

De acuerdo con la naturaleza del objeto contractual, se determina que el mismo pertenece al
SECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES (TIC),
especificamente al subsector relacionado con la comercializaciéon y suministro de equipos de
computo, periféricos, accesorios tecnoldgicos y la prestacion de servicios de soporte técnico
especializado, mantenimiento preventivo y correctivo de equipos informaticos.

Este sector se caracteriza por la existencia de multiples proveedores con capacidad técnica y
comercial para suministrar equipos tecnolégicos y prestar servicios de mantenimiento, lo que
permite garantizar condiciones de competencia en el mercado y facilita la seleccién objetiva del
contratista que ofrezca las mejores condiciones para la Entidad.

Se deja constancia mediante el presente documento del analisis del sector realizado en la etapa
de planeacion y estructuracién del proceso contractual, asi:
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1. OBJETO CONTRACTUAL

“SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS TECNOLOGICOS, REQUERIDOS PARA
GARANTIZAR LA CONTINUIDAD Y EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS
PRESTADOS POR LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL
MUNICIPIO DE BUSBANZA”

SECTOR COMERCIAL Y DE SERVICIOS: (Suministro de equipos de computo y servicios
de mantenimiento tecnolégico)

a. Aspectos Generales

El sector de tecnologias de la informaciéon y las comunicaciones (TIC) constituye un
componente fundamental para el adecuado funcionamiento de las entidades publicas, al
proveer los equipos, herramientas y servicios tecnolégicos necesarios para el desarrollo de sus
actividades administrativas y misionales. Este sector comprende la comercializacién de equipos
de computo, periféricos, accesorios tecnoldgicos, asi como la prestacion de servicios de soporte
técnico especializado, mantenimiento preventivo y correctivo de infraestructura informatica.

En el caso de la Registraduria Nacional del Estado Civil, la disponibilidad y correcto
funcionamiento de los equipos tecnolégicos resulta indispensable para garantizar la prestaciéon
continua y eficiente de los servicios relacionados con la identificacion, el registro civil y los
procesos electorales, permitiendo el adecuado desarrollo de las actividades institucionales y la
atencion oportuna a la ciudadania.

El mercado de bienes y servicios tecnolégicos cuenta con una amplia oferta de proveedores
especializados que comercializan equipos de coémputo y prestan servicios de mantenimiento
informatico, lo que permite a la Entidad acceder a soluciones tecnoldégicas acordes con sus
necesidades y adelantar procesos de contratacion bajo criterios de pluralidad de oferentes,
eficiencia, calidad y seleccion objetiva.

b. Aspectos Econémicos:

Desde el punto de vista econdmico, el suministro de equipos de computo y la prestacion de
servicios de mantenimiento tecnoldgico corresponden a actividades ampliamente desarrolladas
en el mercado nacional, cuyos precios dependen de factores como las especificaciones
técnicas de los equipos, las marcas, las condiciones de garantia, los costos de distribucion, la
disponibilidad de repuestos, la mano de obra especializada y los requerimientos técnicos
asociados al servicio.

El valor estimado del contrato se determina a partir del analisis de mercado efectuado por la
Entidad, teniendo en cuenta cotizaciones obtenidas de proveedores del sector, referencias
comerciales vigentes, experiencias contractuales similares y las apropiaciones presupuestales
disponibles para atender la necesidad identificada. Los valores contemplan todos los costos
directos e indirectos necesarios para la ejecucién del contrato, incluidos impuestos, tasas,
contribuciones, transporte, instalacion, configuracion y demas gastos a que haya lugar.

Considerando la importancia de garantizar la continuidad de los servicios prestados por la
Registraduria Nacional del Estado Civil en el municipio de Busbanza, se requiere que el
suministro de los equipos y la ejecucion de los servicios de mantenimiento se realicen de
manera oportuna, eficiente y conforme a las especificaciones técnicas definidas por la Entidad,
asegurando condiciones Optimas de funcionamiento, seguridad y confiabilidad de Ila
infraestructura tecnolégica.

2. Analisis de la demanda.

De conformidad con los lineamientos de Colombia Compra, se procede a realizar el analisis de
la demanda teniendo en cuenta las condiciones en las cuales sera adquirido los servicios objeto
del proceso de seleccion y como lo han hecho otras entidades estatales. Es recomendable
realizar un analisis a nivel Departamental, municipal o Nacional, con el fin de tener diversidad
de proponentes.
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La metodologia empleada para el analisis de precios de mercado, se realiza con el uso de la
herramienta del modelo de abastecimiento estratégico, utilizando la interfaz de la herramienta
analisis de la demanda, es la siguiente:

21. Perspectiva comercial frente a la demanda de la entidad:
VISUALIZADORES DE GASTO MENSUAL Y ANUAL

Estas visualizaciones presentan el comportamiento del gasto histérico de la entidad, durante la
vigencia 2022 a 2025, en procesos similares. Este gasto historico se despliega de dos maneras,
una mensualizada y otra anualizada. El gasto mensual presenta el comportamiento del gasto
del Municipio de Busbanza, a partir de la firma del contrato, o sea, el mes en que se perfecciond
el contrato en el SECOP Il. El gasto anual presenta el gasto de manera anual por el Municipio
de Busbanza y la fuente en donde se publicité o transé la contratacion.
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VALOR ESTIMADO DE PROVEEDORES

Esta clasificacién permite conocer a los principales proveedores por dinero adjudicado y por
cantidad de contratos firmados por el Municipio de Busbanza. Ademas, en la parte superior
permite ver un estimado de valor total, numero de contratos y origen de proveedor.
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ADQUISICIONES PREVIAS DE LA ENTIDAD

Para realizar el estudio de la demanda, se consulté la pagina del portal de contratacion
Colombia compra eficiente de procesos con objetos y valores similares al que se pretende
contratar. Teniendo en cuenta los procesos inscritos en la pagina Colombia Compra Eficiente, el
sistema Electronico de Contrataciéon Publica (SECOP), se evidencian diversos procesos
contractuales, tanto por parte de la entidad como por otras entidades estatales.

Informacion

Mimero del proceso  MB-MIC-015 DE 2025
Titulo MANTEMIMIENTO DE COMPUTADORES
Estado Proceso adjudicado y celebrado
Tipo de proceso  Minima cuantia
Unidad de contratacidn Secretaria de Gobiemo

Proceso para celebrar un Acuerdo Marco de Precios Mo

2.2 Perspectiva comercial frente a la demanda de otras entidades:

Con el fin de encontrar procesos similares al nuestro, se procede a realizar una consulta a través del
sistema de informacién de Colombia compra eficientemente, portal del SECOP, donde se constato la
importancia de la realizacion de las actividades y que la modalidad de contratacion coincide con la
adoptada en otras entidades territoriales, acorde a valor del proceso, por lo cual se considera la mas
idénea para su realizacion y como resultado se relacionan los siguientes procesos:
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Informacion

Nimero del proceso

Tipo de proceso

Unidad de contratacion

SMTIC-MC-064-2026

ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO PERIFERICOS DISPOSITIVOS DE
ALMACENMAMIENTO ELEMENTOS DE MANTENIMIENTOC % NETWORKING PARA APOYAR A LA
REGISTRADURIA ESPECIAL DE PEREIRA EN LOS PROCESOS ELECTORALES

Proceso adjudicado y celebrado

Titulo

Estado
Minima cuanfia

SECRETARIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION ¥ LA COMUNICACION

Proceso para celebrar un Acuerdo Marco de

Informacion

. Mo
Precios

DISTRITO ESPECIAL INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE
BARRANQUILLA

Precio estimado total:

Nimero del proceso
Titulo:

Fase:
Estado:

Fase previa

Descripcion:

Informacion

4.000.000.000 COP

SA-51-016-2025 (Presentacién de oferta)

SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, EL
ADECUADOQ USO DE CONTENIDOS EDUCATIVOS A TRAVES DE LA RED Y LA PERTINENCIA DE LOS PROCESOS
DE FORMACION EM LAS

Presentacion de oferta
Proceso adjudicado y celebrado

Presentacion de observaciones Proceso relacionado CO1.NTC 873253

SUMINISTRO DE EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, EL
ADECUADO US0 DE CONTENIDCS EDUCATIVOS A TRAVES DE LA RED Y LA PERTIMENCIA DE LOS PROCESOS
DE FORMAGION EN LAS DIFERENTES INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITO

GOBERNACION DE BOYACA
Precio estimado total:
Nimero del proceso

Titulo:

Fase:

Estado:

3.000.000.000 COP

SA-51-3B-011-2025 {Presentacion de oferta)

SUMINISTRAR EQUIPOS TECNOLOGICOS PARA MODERMIZAR LAS DEPENDENCIAS ¥ SEDES DE LA
GOBERMACION DE BOYACA (Presentacitn de oferta)

Presentacién de oferla

Proceso adjudicado y celebrado

Fase previa Presentacion de observaciones Proceso relacionado CO1 NTC 8735363

SUMINISTRAR EQUIPOS TEGNOLOGICOS PARA MODERMIZAR LAS DEPENDENCIAS ¥ SEDES DE LA

Descripion: - oBERNACION DE BOYACA

Tipo de procese  Seleccion abreviada subasia inversa

3. ANALISIS ECONOMICO DEL VALOR DEL CONTRATO, VARIABLES QUE SE
TUVIERON EN CUENTA PARA CALCULAR EL PRESUPUESTO Y RUBROS QUE LO
COMPONEN.

Para el calculo del costo del presente proceso se solicitaron cotizaciones las cuales se toman
en cuenta para el calculo del presupuesto para el presente proceso, de la siguiente manera:

VISION
DIGITAL

VR

ITEM PROMEDIO

ACTIVIDAD FICHA TECNICA DOMOTICA APZ CANT

Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo para UPS
de 1.1 KVA, que incluya: limpieza
interna y externa del equipo,
revision y ajuste de conexiones
eléctricas, verificacion del
funcionamiento general, pruebas
de carga y autonomia, y
suministro e instalacién de una (1)
bateria sellada de 12V 9Ah,
compatible con el equipo. Incluye
pruebas de funcionamiento y
garantia del servicio.

Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo para UPS
de 1 KVA, que incluya: limpieza
interna y externa, revision técnica
de componentes electrénicos,
ajuste de terminales y
conexiones, pruebas de operacion
y autonomia, y suministro e
instalaciéon de una (1) bateria
sellada de 12V 9Ah, compatible
con el equipo. Incluye puesta en
funcionamiento y garantia del
servicio.

180.000,00 | 160.000,00 | 220.000,00 186.666,67

MANTENIMIENTO
UPS

180.000,00 | 160.000,00 | 220.000,00 186.666,67
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Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo para UPS
Online de 3 KVA, que incluya:
limpieza interna y externa,
revision de tarjetas electronicas,
ventilaciéon y conexiones, pruebas 1
de carga y respaldo, y suministro 720.000,00 | 650.000,00 | 750.000,00 706.666,67
e instalacion de cuatro (4)
baterias selladas de 12V 9Ah,
compatibles con el equipo. Incluye
pruebas de funcionamiento,
calibracion y garantia del servicio.
Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo para
impresora multifuncional Canon,
que incluya: limpieza interna y
externa, revisién y limpieza de
MANTENIMIENTO | rodillos, fusor y cabezales,

4 IMPRESORA lubricacion de piezas moéviles, 1
MULTIFUNCIONAL | verificacion de conectividad y 180.000,00 | 180.000,00 | 210.000,00 190.000,00
funcionamiento general,
configuracion basica y pruebas de
impresién y escaneo. Incluye
suministro de insumos menores
requeridos para el mantenimiento.
Servicio de mantenimiento
preventivo y correctivo para
computador corporativo de mesa,
que incluya: limpieza interna y
externa de componentes, revision
de fuente de poder, memoria
MANTENIMIENTO | RAM y disco duro, actualizacion y
5 | COMPUTADOR | optimizacién del sistema 190.000,00 | 150.000,00| 170.000,00| 170.000,00
DE MESA operativo, eliminacion de archivos

temporales y software malicioso,
verificacion de funcionamiento en
red y configuracién al dominio
institucional. Incluye pruebas de
funcionamiento y soporte técnico
basico.

Suministro de computador portatil
nuevo de 15.6 pulgadas, con
procesador AMD Ryzen 5 4500U
0 superior, minimo 6 nucleos,
memoria RAM minima de 8 GB
DDR4 expandible, unidad de
almacenamiento SSD minima de
256 GB, pantalla HD o superior,

6 CAODMQPULﬁ'ESC’)“R conectividad WiFi y Bluetooth, ]
PORTATIL céamara web integrada, puertos 2.750.000,00 | 2.500.000,00 | 2.880.000,00 2.710.000,00

USB y HDMI, bateria recargable
integrada y sistema operativo
Windows 11 Pro licenciado. El
equipo debe incluir cargador
original, garantia minima de un (1)
afio y cumplimiento de
especificaciones técnicas de
fabrica.

TOTAL

4.150.000,00

Desde el punto de vista economico, los bienes y servicios objeto del presente proceso
contractual, correspondientes al suministro de equipos de cémputo y a la prestacién de
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos tecnoldgicos, no se encuentran
sometidos a un régimen de regulacion tarifaria por parte del Estado, por lo que sus precios se
determinan conforme a las condiciones normales del mercado, bajo los principios de libre
competencia y libertad econdmica consagrados en la normatividad colombiana.

En consecuencia, los valores de los equipos tecnoldgicos y de los servicios de mantenimiento
dependen de factores tales como las especificaciones técnicas de los equipos, las marcas y
fabricantes, las condiciones de garantia, la disponibilidad de componentes y repuestos, los
costos de transporte, instalacion, configuracion, soporte técnico especializado y demas
condiciones comerciales vigentes al momento de la contratacion.

Para efectos de la determinacion del presupuesto oficial y la estructuracion del presente
proceso de seleccion, la Entidad realizé el correspondiente estudio de mercado con base en
cotizaciones obtenidas de proveedores del sector tecnoldgico, referencias comerciales
actualizadas y analisis de contratos con objetos similares celebrados por entidades publicas,

Péagina 7 de 16
Alcaldia Municipal de Busbanza — Boyaca

. Carrera 3 No. 3 —32 Casa de Gobierno Municipal la Consistorial
Movil: 3142941258 — 3142301803 - Email: contactenos@busbanza-boyaca.go
;_ _..‘



mailto:contactenos@busbanza-boyaca.gov.co

ALCALDIA MUNICIPAL  |version: | o1 f’/\’*
0 Nit. 800.099.714 - 8 TD: Documento g b
N\ PROCESO: CONTRATACION Fecha | 24/06/2024 T

—— [BUSBANZAl SECRETARIA DE GOBIERNO Pag. 16 de 0016
= —==

garantizando que los valores estimados correspondan a precios reales y acordes con las
condiciones actuales del mercado.

En observancia de los principios de planeacién, economia, responsabilidad y seleccion objetiva
que rigen la contrataciéon estatal, la estimacion del presupuesto oficial se fundamenta en
informacion verificable y técnicamente sustentada, permitiendo asegurar la suficiencia de los
recursos destinados a la adquisicion de los equipos de cémputo y a la ejecucion de los servicios
de mantenimiento requeridos para el adecuado funcionamiento de la infraestructura tecnolégica
de la Registraduria Nacional del Estado Civil en el municipio de Busbanza.

De esta manera, la estructuracion financiera del proceso contractual garantiza la disponibilidad
de los recursos necesarios para el cumplimiento del objeto contractual, la adquisicion de bienes
y servicios de calidad y la adecuada ejecucion de las actividades previstas, en concordancia
con las necesidades institucionales y las condiciones del mercado tecnoldgico.

4. PROYECCION PRESUPUESTO DEL PROCESO PRESUPUESTO OFICIAL TOTAL

La proyeccion del presupuesto oficial para el proceso contractual cuyo objeto corresponde al
SUMINISTRO DE EQUIPO DE COMPUTO Y SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS TECNOLOGICOS, REQUERIDOS PARA
GARANTIZAR LA CONTINUIDAD Y EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS
PRESTADOS POR LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL EN EL MUNICIPIO
DE BUSBANZA, se establece con fundamento en la necesidad institucional identificada por la
Entidad, orientada a fortalecer y garantizar la disponibilidad de la infraestructura tecnoldgica
requerida para el desarrollo continuo de las actividades administrativas y misionales de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en el territorio.

La estimacién del presupuesto oficial responde a la necesidad de adquirir equipos de cémputo y
contar con servicios técnicos especializados que permitan mantener en condiciones adecuadas
de operacion los equipos tecnoldgicos existentes, asegurando su correcto funcionamiento,
disponibilidad, confiabilidad y soporte oportuno, conforme a los requerimientos técnicos
definidos por la Entidad.

Para la determinacion del valor estimado del contrato se tuvieron en cuenta cotizaciones
obtenidas de proveedores del sector tecnoldgico, analisis de precios del mercado, referencias
comerciales vigentes y experiencias contractuales relacionadas con el suministro de equipos de
computo y la prestacion de servicios de mantenimiento tecnoldgico, considerando las
caracteristicas técnicas de los bienes requeridos, las condiciones de mercado, los costos
asociados a la adquisicion, instalacion, configuracién, soporte y demas actividades necesarias
para la adecuada ejecucién del objeto contractual.

La estructuracion del presupuesto oficial se realiz6 de conformidad con los principios de
planeacion, economia, responsabilidad y seleccion objetiva que orientan la contratacion estatal,
garantizando que los recursos destinados al proceso sean suficientes, razonables y
proporcionales frente a las necesidades identificadas por la Entidad y a las condiciones reales
del mercado tecnoldgico.

En este sentido, la proyeccion presupuestal constituye una herramienta de planeacion que
permite definir el alcance técnico y econdmico del contrato, establecer los recursos requeridos
para la adquisicion de los equipos de cOmputo y la ejecucion de las actividades de
mantenimiento preventivo y correctivo, evitando riesgos asociados a insuficiencia presupuestal,
limitaciones en la prestacién del servicio o afectaciones en la continuidad operativa de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Asimismo, la definicién del presupuesto oficial permite garantizar la transparencia del proceso
contractual, al establecer de manera clara los limites econdmicos de la contratacion, las
condiciones bajo las cuales se desarrollara la ejecucion contractual y la adecuada utilizacion de
los recursos publicos asignados para satisfacer la necesidad institucional.

En consecuencia, el presupuesto oficial proyectado para el presente proceso constituye un
elemento esencial para asegurar la eficiencia administrativa, la correcta destinacion de los
recursos publicos y el cumplimiento de los fines estatales, garantizando que la Registraduria
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Nacional del Estado Civil en el municipio de Busbanza cuente con equipos tecnoldgicos
adecuados y servicios de mantenimiento que permitan el normal desarrollo de sus funciones.

5. RUBRO PRESUPUESTAL

Acorde a lo expuesto, el Municipio, determina que el presupuesto oficial para el futuro contrato
es de CUATRO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS ($4.150.000) M/CTE, asi:

RUBRO DENOMINACION DEL FUENTE VALOR A
PRESUPUESTAL RUBRO IMPUTAR
2120202008-04- Servicios electorales SGP- PROPOSITO GENERAL- $ 4.150.000
124304-16 LIBRE DESTINACION MUNICIPIOS
CATEGORIAS 4,5Y 6
TOTAL | 4.150.000

Teniendo en cuenta que el Municipio de Busbanza, cuenta con CDP No. 156 de fecha
26/05/2026, el cual respalda el presente proceso contractual.

Se debe tener en cuenta la aplicacion de los siguientes descuentos municipales que afectan el
contrato asi:

Estampilla Adulto Mayor 4%

Estampilla Cultura 1.5%

Tasa ProDeporte 1%

Estampilla ProJusticia 2%

Reteica 101000
Sobretasa Bomberil 5% sobre el ICA

6. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El presente proceso se encuentra enmarcado en los siguientes cédigos del clasificador de
bienes y servicios:

cODIGOS DESCRIPCION

43211500 Computadores.

43211600 Accesorios para computador.

43212100 Impresoras y trazadores.

81112300 Mantenimiento y soporte de hardware de computador.

7. PERSPECTIVA TECNICA

ITEM ACTIVIDAD FICHA TECNICA CANT

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para UPS de 1.1 KVA, que
incluya: limpieza interna y externa del equipo, revision y ajuste de conexiones
1 eléctricas, verificacion del funcionamiento general, pruebas de carga y
autonomia, y suministro e instalacion de una (1) bateria sellada de 12V 9Ah,
compatible con el equipo. Incluye pruebas de funcionamiento y garantia del
servicio.

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para UPS de 1 KVA, que
incluya: limpieza interna y externa, revisién técnica de componentes

2 MANTENIMIENTO | electrdnicos, ajuste de terminales y conexiones, pruebas de operacion y
UPS autonomia, y suministro e instalacion de una (1) bateria sellada de 12V 9Ah,
compatible con el equipo. Incluye puesta en funcionamiento y garantia del
servicio.

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para UPS Online de 3 KVA,

que incluya: limpieza interna y externa, revisién de tarjetas electrénicas,

3 ventilacién y conexiones, pruebas de carga y respaldo, y suministro e 1
instalacion de cuatro (4) baterias selladas de 12V 9Ah, compatibles con el

equipo. Incluye pruebas de funcionamiento, calibracion y garantia del servicio.
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MANTENIMIENTO
IMPRESORA

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para impresora multifuncional
Canon, que incluya: limpieza interna y externa, revision y limpieza de rodillos,
fusor y cabezales, lubricacion de piezas moviles, verificacion de conectividad y

funcionamiento general, configuracion basica y pruebas de impresién y
escaneo. Incluye suministro de insumos menores requeridos para el
mantenimiento.

MULTIFUNCIONAL

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para computador corporativo
de mesa, que incluya: limpieza interna y externa de componentes, revision de
fuente de poder, memoria RAM y disco duro, actualizacion y optimizacion del
sistema operativo, eliminacion de archivos temporales y software malicioso,
verificacion de funcionamiento en red y configuracion al dominio institucional.
Incluye pruebas de funcionamiento y soporte técnico basico.

MANTENIMIENTO
COMPUTADOR DE
MESA

Suministro de computador portatil nuevo de 15.6 pulgadas, con procesador

AMD Ryzen 5 4500U o superior, minimo 6 nucleos, memoria RAM minima de 8

GB DDR4 expandible, unidad de almacenamiento SSD minima de 256 GB,

pantalla HD o superior, conectividad WiFi y Bluetooth, caAmara web integrada, 1
puertos USB y HDMI, bateria recargable integrada y sistema operativo Windows

11 Pro licenciado. El equipo debe incluir cargador original, garantia minima de

un (1) afio y cumplimiento de especificaciones técnicas de fabrica.

ADQUISICON
COMPUTADOR
PORTATIL

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

8.1.

10.

11.

12.

8.2.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Gestionar y acreditar en la plataforma SECOP Il los requisitos de ejecucién que
corresponden al contratista.

Acudir oportunamente al diligenciamiento del acta de inicio.

Ejecutar el contrato de conformidad con las normas técnicas que rigen la actividad para
la cual ha sido contratado.

Subir a SECOP Il todos los documentos que la plataforma requiera o que sean
solicitados por el supervisor del contrato o por la oficina de contratacion de la entidad.

Programar con el supervisor las actividades necesarias para la ejecucién del contrato.
Acatar las instrucciones que imparta la entidad por medio del supervisor.

Reportar al supervisor del contrato los imprevistos o anomalias que detecte y que
impidan la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato y adjuntar las
pruebas documentales que se consideren necesarias, tales como fotografias, videos,
correspondencia, planillas de asistencia o cualquiera pertinente para probar la debida
ejecucion del contrato.

Cumplir la obligacion de facturar de conformidad con el régimen legal al cual
pertenezca el contratista.

Pagar oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad social, salud,
pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales cuando a estos ultimos haya lugar
haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de
2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de2007,
Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen, modifiquen
aclaren.

Informar al supervisor de manera inmediata sobre
fendmeno de fuerza mayor o caso fortuito.

Entregar los documentos que se producen, como consecuencia del objeto contractual,
tanto fisico como digital, debidamente organizados, acorde a la tabla de retencién
documental segun lineamientos de la entidad.

la ocurrencia de cualquier

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para la ejecucidon de este contrato el contratista debera cumplir con las obligaciones descritas
en la tabla relacionada y las caracteristicas técnicas, ademas de los siguientes:

1.

—

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos tecnoldgicos de la
Registraduria Nacional del Estado Civil en el municipio de Busbanza, garantizando su
adecuado funcionamiento y operatividad.
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9.

Efectuar diagndéstico, revision, limpieza, configuracién, reparacién y optimizacion de los
equipos de computo, impresoras y demas dispositivos tecnolégicos que sean objeto del
contrato.

Suministrar los equipos de computo de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas por la entidad.

Realizar la instalacién, configuracion y puesta en funcionamiento del
suministrado, garantizando su correcto desempefio.

Garantizar que los bienes suministrados sean nuevos, de buena calidad y cumplan con
las condiciones técnicas requeridas.

Brindar soporte técnico y atencion oportuna frente a fallas o requerimientos que se
presenten durante la ejecucion del contrato.

Entregar el equipo objeto del contrato en los tiempos y condiciones establecidos por la
entidad contratante.

Coordinar permanentemente con la Registraduria Nacional del Estado Civil y el
supervisor del contrato.

Asumir los costos logisticos, de transporte, cargue, descargue y distribucién que se
requieran para el cumplimiento del objeto contractual.

equipo

10. Las demas que se deriven 0 sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual

8.3.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

Controlar y soportar con informes todo lo relacionado con el desarrollo del servicio y/o
suministro.

2. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el Contratista de conformidad
con los términos del presente contrato.

3. Resolver las peticiones presentadas por el Contratista;

4. Suscribir actas relacionadas con la ejecucion del contrato.

5. En caso de requerirse alguna modificacién o adicién al contrato informar por escrito con
las justificaciones pertinentes;

6. Informar el incumplimiento del Contratista.

7. Velar porque el producto final que se entrega sea de optima calidad y ejecutado dentro
de los plazos estimados para tal fin.

8. Las demas que busquen el cumplimiento de los fines del contrato y la efectividad de los
derechos e intereses de las partes. Todas las indicaciones, recomendaciones,
modificaciones y actas que cursen entre el Municipio de Busbanza Boyaca y/o la
Supervisién y el Contratista, deberan hacerse o formalizarse por escrito.

9. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

No. Clase Fuente Etapa Tipo DESCRIPCION Consecuencia de Probabilidad Impacto Valoracién
(Qué puede pasar la ocurrencia del del Riesgo
y como puede evento
ocurrir)
1 General Externo Planeacion Operacional Ejecutar contratos | Demandas por 2 3 4
que se vean | Desequilibrio
afectados en su | Econdémico del
valor debido a | Contrato.
precios que no
correspondan  a | Procesos de
los del mercado u | Responsabilidad
otros factores | Fiscal.
externos,
afectandose el | Detrimento
equilibrio Patrimonial.
econoémico tanto
para el
contratante o para
el contratista.
2 General Interno Planeacion Operacional Inadecuado Demandas. 1 3 4
Establecimiento
de Requisitos | Procesos de
habilitantes para | Responsabilidad
el proceso de | Disciplinaria.
seleccion
Inadecuada
seleccion del
contratista
3 General Interno Planeacion Operacional Formulacion Definicion 1 2 3
Especificaciones imprecisa del
incompletas, objeto del
inconclusas al | contrato.

—
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describir el bien o
servicio requerido. | Bienes [¢)
Servicios

adquiridos que no
cumplen con la
necesidad de la
entidad o de

condiciones
técnicas
deficientes.
Procesos de
responsabilidad
fiscal o
disciplinaria
4 General Interno Planeacion Operacional Contratar bienes o | La identificacion 1 3 4
servicios no | de la necesidad
incluidos en el | no permite
Plan Anual de | satisfacer las
Adquisiciones. necesidades de la

Entidad Estatal,
cumplir su misién,
no es coherente
con el
cumplimiento  de
sus objetivos y

metas
Procesos de
Responsabilidad
Disciplinaria o
fiscal
5 General Interno Seleccion Operacional Realizar sin la | Demandas 1 3 4
observancia  de
los requisitos | Inadecuada
técnicos y legales | seleccion del
un proceso de | contratista
seleccion de
contratistas en | Procesos de
cualquier Responsabilidad
modalidad Disciplinaria o
Fiscal
6 General Interno Seleccion Econémico Que una vez | Incumplimiento de 1 5 7

surtido el proceso | metas al plan de
de seleccion no | accion

se reciba

propuesta alguna Atraso en la
ejecucion del
presupuesto
Retraso en el
desarrollo de
actividades
inherentes a la
entidad

7 General Externo Seleccion Financiero Recepcion de | Posible 2 3 4

oferta con precio | desequilibrio

artificialmente econdémico del

bajo contrato
Demandas
Procesos de
responsabilidad
fiscal

8 General Externo Contratacion Operacional Que el oferente | Demandas por 1 5 6

seleccionado no | parte de la

suscriba el | entidad estatal

contrato hacia el
contratista
Multas y
sanciones

Retrasos en el
inicio del contrato

9 General Externo Contratacion Financiero Omision o atraso | Demoras en el 1 4 5
por parte del | inicio del contrato
contratista en la

generacion y | Incumplimiento,
presentacién de | multas y
las garantias | sanciones.
requeridas para la
ejecucion del
contrato
10 General Externo Contratacion Operacional Que se presentes | Demandas 1 2 3
observaciones o
recursos ante la | Procesos de

adjudicacion o | responsabilidad
celebracion del | fiscal, penal o
contrato disciplinaria

Atraso  en el
perfeccionamiento
del contrato

11 General Interno Contratacion Operacional Que se inicie la | Procesos de 1 2 3
ejecucion de | responsabilidad
procesos fiscal, civil, penal

Pégina 12 de 16
Alcaldia Municipal de Busbanza — Boyaca

. Carrera 3 No. 3 —32 Casa de Gobierno Municipal la Consistorial
Movil: 3142941258 — 3142301803 - Email: contactenos@busbanza-boyaca.go
L _..‘



mailto:contactenos@busbanza-boyaca.gov.co

R

r4
ALCALDIA MUNICIPAL Version: | 01
Nit. 800.099.714 - 8 TD: Documento
PROCESO: CONTRATACION Fecha 24/06/2024
SECRETARIA DE GOBIERNO Pag. 16 de 0016
contractuales sin | y disciplinario
el respectivo
registro
presupuestal de la
obligacion
12 General Externo Ejecucién Operacional Que el contratista | Incumplimiento 3 4 7
no cumpla a | del objeto
cabalidad y sin | contractual
justa causa con | (aplicacion de
las actividades y/o | pdlizas),
especificaciones terminacion  del
pactadas dentro | contrato,
del objeto | sanciones
contractual
13 General Externo Ejecucién Operacional Que el contratista | incumplimiento 3 4 7
incumpla sus | legal en lo
obligaciones para | referente
con a salarios y
sus empleados en | prestaciones
lo referente al | sociales
pago de salarios y
prestaciones
sociales
14 General Externo Ejecucién Operacional Que la calidad del | Incumplimiento 3 4 7
bien suministrado | del contrato
pueda resultar
deficiente
15 General Externo Ejecucion Operacional Que sobrevenga a | Retraso en la 2 3 5
o cualquiera de las | ejecucion del
Interno partes del contrato
contrato situacion
de fuerza mayor
que les impida
continuar con la
ejecucion del
contrato
16 General Interno Ejecucion Operacional Incumplimiento de | Retraso en la 1 3 4
la entidad con las | ejecucion del
obligaciones contrato
contractuales
9.1. FORMA DE MITIGACION DEL RIESGO
No. A quien se Tratamiento / Impacto Después del Tratamiento Afecta la Persona Fecha Fecha Monitoreo y Revision
le Asigna Controles a ser Probabilidad Impacto | Valoracién Categoria | ejecucion responsable estimada en estimada en é¢Como se Periodicidad
Implementados del Riesgo del por que se inicia que se realiza el ¢Cuando?
Contrato implementar completa el monitoreo?
el tratamiento tratamiento
tratamiento
1 Personeria Elaboracion de 3 4 Bajo Si Personeria Etapa Al finalizar la Utilizando los Inicial
Municipal un adecuado Municipal de Planeacion Etapa de puntos de
de estudio de Sogamoso Planeacion control
Sogamoso mercado contemplados
enel
respectivo
instructivo
2 Personeria Seguir los 3 4 Bajo No Personeria Etapa Al finalizar la Utilizando los Inicial
Municipal lineamientos Municipal de Planeacion Etapa de puntos de
de dados por Sogamoso Planeacion control
Sogamoso Colombia contemplados
compra enel
eficiente en el respectivo
manual para instructivo
determinary
verificar los
requisitos
habilitantes
3 Personeria Analizar la 2 3 Bajo No Personeria Etapa Al finalizar la Utilizando los Inicial
Municipal necesidad de la Municipal de Planeacion Etapa de puntos de
de Entidad para asi Sogamoso Planeacion control
Sogamoso realizar una contemplados
buena enel
calificacion del respectivo
objeto instructivo
contractual
4 Personeria Revisar que los 4 5 Medio No Personeria Etapa Al finalizar la Utilizando los Inicial -
Municipal procesos de Municipal de Planeacion Etapa de puntos de Semestral
de contratacion Sogamoso Planeacion control
Sogamoso estén incluidos contemplados
en el Plan Anual enel
de respectivo
Adquisiciones instructivo
5 Personeria Elegir la 3 4 Bajo No Personeria Etapa de Al finalizar la Utilizando los Inicial -
Municipal modalidad de Municipal de Seleccién Etapa de puntos de Bimestral
de seleccion segun Sogamoso Seleccion control
Sogamoso lo contemple la contemplados
normatividad enel
vigente respectivo
(Decreto 1082 instructivo
de 2015)
6 Contratista Seguir los 5 6 Alto si Personeria Etapa de Al finalizar la Utilizando los Bimestral
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lineamientos Municipal de Contratacion Etapa de puntos de
dados por Sogamoso Contratacion control
Colombia contemplados
Compra enel
Eficiente en la respectivo
guia de instructivo
elaboracién de
estudios del
sector
7 Personeria Requerir al 1 2 4 Bajo si Personeria Etapa de Durante la Utilizando los Enla
Municipal oferente Municipal de Seleccion etapa de puntos de evaluacion
de explicacion por Sogamoso seleccion control de cada
Sogamoso precio contemplados proceso
artificialmente enel
bajo respectivo
instructivo
8 Personeria Reporte ante la 1 5 6 Alto Si Personeria Proceso de Al finalizar el Utilizando los Durante cada
Municipal camara de Municipal de Contratacion Proceso de puntos de uno de los
de comercio y Sogamoso Contratacion control procesos de
Sogamoso demas contemplados contratacion.
entidades enel
pertinentes respectivo
instructivo
9 Contratista Requerimiento 1 4 5 Medio si Contratista Etapa de Al finalizar la Utilizando los Mensual
al contratista contratacion etapa de puntos de dentro del
seleccion control plazo de
contemplados seleccion del
enel contratista
respectivo
instructivo.
10 Personeria Dar tramite 1 2 3 Bajo no Personeria Etapa de Al suscribir el Utilizando los Con la
Municipal oportuno, Municipal de contratacion Contrato puntos de suscripcion
de dentro de los Sogamoso control del contrato.
Sogamoso plazos contemplados
establecidos a enel
los respectivo
requerimientos instructivo.
y observaciones
presentadas
11 Personeria Aportar los 1 2 3 Bajo no Personeria Etapa de Al finalizar la Utilizando los Con la
Municipal documentos Municipal de contratacion Etapa de puntos de celebracion
de respectivos Sogamoso contratacion control del contrato
Sogamoso parala contemplados
expedicion del enel
RP Secretaria de respectivo
Hacienda instructivo
Secretaria Realizar el Municipal
de respectivo
hacienda registro
Municipal presupuestal de
la obligacion
12 contratista exigiendo al 1 4 5 Medio si contratista Etapa de Al finalizar la Utilizando los Mensual
contratista la Ejecucion Etapa de puntos de dentro del
garantia Unica Ejecucion control plazo de
que ampare el contemplados ejecucion del
cumplimiento enel contrato.
del contrato respectivo
instructivo
13 Contratista exigiendo al 1 4 5 Medio Si Contratista Etapa de Al finalizar la Utilizando los Mensual
contratista la ejecucion Etapa de puntos de dentro del
garantia Unica Ejecucion control plazo de
que ampare el contemplados ejecucion del
Pago de Salarios enel contrato.
y respectivo
Prestaciones instructivo
Sociales
14 Contratista exigiendo al 1 4 5 Medio Si Contratista Etapa de Durante la Utilizando los Mensual
contratista la ejecucion ejecucion puntos de dentro del
garantia Unica control plazo de
que ampare la contemplados ejecucion del
calidad del bien enel contrato.
suministrado respectivo
instructivo
15 Supervisor- pactando 1 3 4 Bajo Si Supervisor- Etapa de Durante la Utilizando los Mensual
contratista dentro del contratista ejecucion ejecucion puntos de dentro del
contrato control plazo de
como causal de contemplados ejecucion del
suspension del enel contrato.
mismo la fuerza respectivo
mayor instructivo
16 Supervisor asignando 1 3 4 Bajo Si Supervisor Etapa de Durante la Utilizando los Mensual
como ejecucion ejecucion puntos de dentro del
obligacion del control plazo de
supervisor del contemplados ejecucion del
contrato la de enel contrato.
controlary respectivo
vigilar instructivo
el cumplimiento
oportuno de las
obligaciones
que competen a
la
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Entidad y la de
avisar
oportunamente
al ordenador
del gasto

las situaciones
que

permitan prever
que se puede
incurrir en un
eventual
incumplimiento
a fin de que se
tomen de
manera rapida
los

correctivos a
que haya lugar

TABLA PARA VALORACION DEL RIESGO

Galficacion
Cualitativa

Opsiruye la ejecusién
del contrato de manera
intrascandente,

Impacto

Dificulta la eecucion
del conirato de manera
baja, aplicando medidas

Afacta |a sjpeucion
del contrato sin alterar

minimas sa puaden ol bensficio para
Iograr o objeto las partes.
contractiua,

Calificacion
Monetaria

Categorfa

Ram (pueda ocurrir
excepcionalments)

Improbatie (puece
OCUITT ocasicralmenie)
Fosiole (pugte ocurr

en cualquler
momento futuro)

Prababliidad

Probable
(probablomenio va
accurin

Casi clerto (ocurro an
la mayoria de

areunstancias)

Les scorecoslas
no representan més cel
une por dento (196}
del valor dal contrato,

Genera un Impacto
sobra e valor del
contrato entrs & cinco
(6% v & quincs por
ciento (15%).

Los sobracostos
no represenian mas del
cince por ciento (5%)
el valor del contrato.

Moderado

Qbstruye b Poarturba la ejocucidn
PR del contratc de manera
sustanciaimente grave imposibiitande
pera aun asi permite consecucin cil obleto
Iz consecucion del o]’
objsto contractual,
Incrementia
elvabor del contrato I
entra d quince P
{15%] v o treinta por m&;ﬁ';':fa;:]pm
clgmto (30%i, s

Maycr

TABLA CATEGORIA DEL RIESGO

VALORACION DEL :
RIESGO CATEGORIA
8,9y10 Riesgo extremo
6y7 Riesgo alio
5 Riesgo medio
2,3y4 Riesgo bajo
9.2. ASIGNACION DEL RIESGO
RIESGO CONTRATISTA CONTRATANTE

Riesgos imprevisibles
Riesgo comercial 100% 0%
Riesgo tributario 0% 100%
Riesgo financiero 100% 0%
Riesgo cambiario 0% 100%
Riesgo de alteracién de orden publico 50% 50%
Riesgos por actos De terrorismo 50% 50%
Riesgo de operacién 100% 0%
Riesgos previsibles
Riesgo de incumplimiento por parte del 100% 0%
Contratista
Riesgos por imprevistos 100% 0%

—
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Riesgo de incumplimiento de la 0%
obligaciéon de pago por parte de la 100%
entidad estatal
Riesgo del no pago de las prestaciones 0%
sociales por parte del contratista 100%
Riesgos derivados de la calidad de los 100% 0%
bienes y/o incumplimiento parcial o
total de los servicios por parte del
Contratista.

9.3. GARANTIAS

En el articulo 2.2.1.2.1.5.4 Decreto 1082 de 2015 se establece que la entidad estatal es libre de
exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisiciéon en
Grandes Superficies.

Por las caracteristicas, la naturaleza del objeto contractual, los riesgos y la forma de pago
planteada, el contratista debera constituir a favor del Municipio las siguientes garantias:

La garantia unica a favor de entidades estatales que presentara el contratista, avalara el
cumplimiento de las obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente
durante la ejecucién del contrato y su liquidacién y se ajustara a los limites, existencia y
extensién del riesgo amparado.

La garantia unica a favor del Municipio se formalizara en una pdliza de seguro expedida por una
compania de seguros o entidad bancaria debidamente establecida en Colombia.

Esta pdliza se distribuira en el cubrimiento de los siguientes riesgos que afectan la ejecucion
asi:

AMPARO PORCENTAIJE VIGENCIA

Igual al plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses
mas.

Igual al plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses
mas.

Cumplimiento del Diez por ciento (10%) del valor
convenio total del convenio

Diez por ciento (10%) del valor

Calidad del servicio )
total del convenio

Cordialmente,

Q}?A"é“s%‘“
CLAUDIA MIREYA UERA BECERRA

Secretaria de Gobierno

Proyecto: Tatiana Lorena Bustacara Silva
Profesional de apoyo contratacién

Aprobé: Claudia Mireya Higuera Becerra
Secretaria de Gobierno
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